Erstellen einer Excel-Tabelle fiir die Bundesjugendspiele

Fir die Nutzung des BJS-Programmes wird eine Excel-Datei in festgelegtem Format benétigt. Die
Erstellung erfolgt in 3 Abschnitten:
1. Erzeugen der zugrunde liegenden Abfrage,
Dieser Schritt ist einmal erforderlich, da die Abfrage flir zuklinftige Durchfiihrungen
abgespeichert wird. Sie hat so lange Glltigkeit, bis die erforderliche Datenstruktur geandert
wird.

2. Auswahlen und Exportierender Daten.
3. Nachbearbeiten

Falls die Abfrage bereits erzeugt wurde, gehen Sie gleich zum Schritt 2

1 Erzeugen der Abfrage

2 LUSD - Lehrer- und Schiilerdaten|

il

Schule
Schiiler
Unterricht

Extras

¥ Aufgabenliste

+ Berichtsverwaltung
b Abfrageassistent

¥ Personalzuordnung
¥ Lehrerzuordnung

¥ Druckeinstellungen
b U Hochsetzen

Offnen Sie die Seite Extras — Abfrageassistent in der LUSD

Extras = Abfrageassistent

Datenquellen

Ansprechpartner v

Bezeichnung Filter Beschreibung

Keine Elemente in der Ansicht varhanden.

31 £l

Schlielten

Das Fenster in diesem Beispiel enthalt noch keine definierte Abfrage..
Wahlen Sie zunachst die Datenquelle, indem Sie die Auswahlliste 6ffnen und auf Schdiler klicken



Extras = Abfrageassistent

Datenquellen

Ansprechpartner e
Ansprechpartner
Betriebe

Kurse
Lehrer

Schulkonferenz

Wenn Sie bereits Abfragen fur diese Datenquelle erstellt haben, werden diesesie nach der
Auswahl angezeigt.

Durch Klick auf das ﬂ Offnet sich das Bearbeitungsfenster zum Hinzufligen der Abfrage.

Abmelden | Hife [ USD
| Abfrage | Felder -

Abfrageinformation

Bezeichnung:* | |

Filter:* |- kein Filter - v Beschraibung

Beschreibung:

Abbrachen ﬂ m

Geben Sie eine Bezeichnung ein (z.B. Bundesjugendspiele).
Die Filter-Einstellung bleibt unverandert.
Unter Beschreibung kdnnen Sie (missen aber nicht) eine Erlauterung eintragen.

Wechseln Sie anschliel®end auf den Reiter Felder



Abfrage hinzufiigen —

Abfrage | Felder |

Migliche Ahfnl ‘:feltler Gewihlte Abfragefelder
[1Bezeichnung []Bezeichnung

M Schiler_Narme i‘ Keine Elemente in der Ansicht
Schiler_Machname warhanden.

Schiler_VWorname
Schiler_Stralle
Schiler_Geschlecht
Schaler_Ort
Schaler_Postleitzahl
Schiiler_Telefont [ |
Schiler_Telefon2 -

O ([O0000000

Beschreibung anzeigen

Abbrechen

Durch Markierung der gewlinschten Felder legen Sie den spéateren Datenbereich fest.
Wahlen Sie die Felder:

Schiler_Nachname

Schiler_Vorname

Schiler_Stralle

Schuler_Geschlecht

Schuler_Ort

Schuler_Postleitzahl

Schuler_Geburtsdatum

Klassen_Klassenbezeichnung

Im linken Fenster und klicken Sie auf den E Die Felder werden nach rechts geschoben

Abfrage hinzufiigen

_ Abfrage | Felder |

Ubermehrmen Abbrachen

E Migliche Abfragefelder Gewiihlte Abfragefelder E
i | Bezeichnung []Bezeichnung i
i [ ] G i‘ [ | dler_Machname E
i | [ Schaler_Telefon O Schiler_“ornamea ‘
i [ Schiler_Telefan2 [] Schiler_Stralte E
i | [l Schiler_Mabil [ Schiler_Geschlecht '
{ [ O Schiler_Email [ Schiler_Ont E
L | [l Schiler_Geburtsdatum B [ Schiler_Paostleitzahl _E
[ Schiler_Geburtsnarme [ Klassen_Klassenbezeichnung !
| Schiller_Geburtsont :
[ Schiler_ErsterStaat - E
[JBeschreibung anzeigen E

Mit dem Klick auf Ubernehmen wird die Abfrage als Vorlage iibernommen und erscheint
jetzt im Auswabhlfenster.



Datenquellen

Schiler -

Bezeichnung Filter Beschreibung

Bundesjugendspiele - kein Filter -

0 Schiler in Auswahl B3 A

Fartin

Mit Speichern wird sie dauerhaft abgelegt und kann immer wieder mit
unterschiedlicher Schilerwahl aufgerufen werden.

Sollte es einmal nétig sein, die Abfrage zu d&ndern, kommen Sie mit Ll wieder in das
Bearbeitungsfenster, in dem Sie Felder und/oder Filter hinzufligen oder I6schen kénnen.



2  Schiilerauswahl ( Einstieg, wenn die Abfrage bereits vorliegt.)

Mit dem Erstellen der Abfrage haben Sie das ,Kastchen® zur Aufnahme der Daten
geschaffen. Jetzt miissen Sie bestimmen, von welchen Schiler/innen Eintrage Gibergeben

werden sollen.
Dazu markieren Sie die Abfrage (hier:Bundesjugendspiele) und klicken anschlieRend auf

das Filterzeichen ()

Das nachfolgende Fenster ist Innen sicher von der Schilersuche in anderen Teilen der
Anwendung bekannt.

@ Schiler [¥] Aktive [1Zugeordnete
Suche Erweiterte Suche Expertensuche
MNachnarne Schulform |Jfes) w | Stufe/Semester |+ v | Klagse |+ v

Suchen

[ Machnarne “ornarne miw SF/BEK St/5... Klasse Schule Klassenlehrer Status
Keine Elemente in der Ansicht vorhanden.

Die ,einfache® Suche dirfte in den meisten Fallen ausreichend sein. Im Beiospiel werden
alle Schuler/innen der Schulform IGS gesucht.
Bei komplexeren Schulstrukturen (z.B. in einer KGS) wahlt man besser die ,Erweiterte

3
Suche

@ Schiler [ Aktive [JZugeordnete
Suche Erweiterte Suche Expertensuche

Stufenbezeichnung ~> |+ und

Stufenbezeichnung ~|l< |11 und

Narne v = |w und

Marne v = | und

MNarne ¥|= |»

[ Machname Worname mfw SF/BK S5, Klasse Schule Klassenlehrer Statug

Keine Elernente in der Ansicht varhanden

“ Abbrechen FALSCH

Hier z.B. alle Schuler/innen der Jahrgangsstufen 5 — 10



Es ist auch moglich, mehrere Teildateien zu erstellen und in Excel zusammen zu fihren.
(s.u.)

Suchen

Durch Klicken auf
Schiler/innen angezeigt.

werden die zu den eingestellten Kriterien passenden

Schiilersuche - i

® Schiiler [ Aktive [l Zugenrdnete
| Suche | Erweiterte Suche Expertensuche L
Machname Schulform | |55 w | Stufe’Semester | = v | Klasse L
| | ;
Suchen
[1Machname Yornarme miw SF/BK S5, Klasse Schule klassenlehrer Status
Nl Bkermann Denis G5 Georg-Christop... S,
1O SN Jonas Bernd Mo|[IGS | 082 |035 Georg-Christop... | GE Akt
} AA'E-I_"nermann Kay MoIGS 072 [07B Gearg-Christop... | RA Alctiv
o L] Ackermann Lukas Wo[IGS  [062 | D6B Georg-Christop... | GU Alctiv
I | [ Ackerrmann Ronja Patricia Wy [IGS (0952 | 09B Gearg-Christop.. | HA Alctiv
Z | [] Adam Mathias MoO[IGS  [092 |09D Georg-Christop... | HE Alctiv
[ Adigizelman Ersu Wy [IGS | 072 | O7E Georg-Christop... | MZ Altiv
[ Agkaya Haydar MoO[IGS  [092 |D9E Gearg-Christop. | LO Altiv
[] Agkaya Taner MoOIGS 062 |06C Georg-Christop... | EN Aktiv B
[] Agyemang Evans MOIGS 062 | 0BA Georg-Christop... | SUT Aktiv
[] Aha Jasmin WoOIGS 062 | 0BB Georg-Christop... | GU Aktiv
[ Aha Pascal MoO[IGS  [0952 [09F Georg-Christop... | UH Aktiv
[ Akdogan Ferhat MoO[IGS  [062 [0BC Georg-Christop... | EN Aktiv
[ Akgin Hiilya Wy O[IGS (092 | 09B Gearg-Christop... | HA Alctiv
[ Alden Melissa W O [IGS (072 [OFF Gearg-Christop... | 80 Alctiv J
Eintrage: 1-100 von 842 Seite [1 % |von9 @

Abbrechen

Sie haben jetzt die Moglichkeit, durch markieren des Kastchens vor dem Begriff Nachname
alle gesuchten Schuler/innen auszuwahlen oder durch Einzelmarkierung bestimmte

Schiler/innen

“ schlief3t lhre Auswahl ab und bereitet die Daten im Hintergrund auf.

der Gruppe.

(Zur Vermeidung von Uberschreitungen des Zeitlimits sollten Sie ggf. die Anzahl der
ausgewahlten Schiiler reduzieren und mehrere Excel-Dateien erstellen, die Sie dann
zusammenfihren.)

Nach kurzer Zeit wird IThnen die Auswahlseite mit der Anzahl der selektierten Schiiler/innen

angezeigt.



Extras > Abfrageassistent

Datenquellen

Schiler v

Bezeichnung Filter Beschreibung

Bundesjugendspiele - kein Filter -

842 Schiler in Auswahl BaE

Speichemn Schlielien

starten Sie die Ubergabe nach und die Anzeige in Excel.

Es o6ffnet sich ein Dialogfenster, mit dem Sie festlegen, ob Sie die Datei speichern oder
anzeigen (6ffnen) wollen.

3 Bearbeitung in Excel / Zusammenfiihren mehrerer Dateien

Die erstellte Datei konnen Sie Excel nachbearbeiten. (Sortieren, Teilldéschungen
durchfuhren, Eintrage korrigieren ....)

Wenn Sie die Schilerauswahl in mehreren Teildateien ausgefihrt haben, kénnen Sie diese
zu einer Gesamtdatei zusammenstellen.
1. Offnen Sie dazu die Datei, die alle Datenséatze aufnehmen soll in Excel
(Gesamtdatei)
Offnen Sie die Erganzungsdatei.
Markieren Sie alle Datenséatze (auRer der Uberschrift)
Kopieren Sie die Inhalt in die Zwischenablage (CRTL-C)
Wechseln Sie auf die Anzeige der Gesamtdatei.
Klicken Sie in das erste freie Feld am linken Rand (unterhalb der bisherigen
Eintrage)
Flgen Sie den Inhalt der Zwischenablage ein (CTRL-V)
Schlieen Sie die Erganzungsdatei
. Wiederholen Sie die Schritte 2-8 fir alle weiteren Teildateien
0. Speichern Sie die Gesamtdatei.
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